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Tramite Direccién General

Acto Protocolario Costo del tramite:
Administracion Publica Estatal - Chiapas Monto filo

Dependencia: Instituto Tecnolégico Superior de Cintalapa
Unidad Administrativa: Departamento de Control Escolar $1 '000'00

Homoclave: Vigencia:
Realizar tramite en: 1 afio
Pl’esenClal Tiempo de respuesta:

Requisitos
1. Copia de certificado de estudios profesionales U na seémana

2. Original de la constancia de inglés Entregable: Certificado Oficial
3. 3fotografias tamafio credencial ovalada
4. Formato probatorio de no adeudo econémico, material o
equipo con las oficinas, laboratorios y centro de informacién
en la institucién de la cual egresé
5. factura de pago por concepto de $1000 de acto de recepcion
profesional

Especificaciones: En Original y copia
Quien realiza el tramite o servicio: El estudiante o un representante

¢Como realizo el tramite en presencial?

1. Acreditar el 100% de los créditos de su plan de estudios

2. TRAMITE EN EL CENTRO DE INFORMACION, 2.1. entrega de informe del proyecto de titulacién
integral en medio electrénico, correo o USB (biblioteca@cintalapa.tecnm.mx), 2.2. entrega de
informe de proyecto, mediante oficio simple(firmado por el egresado)

3. TRAMITE EN LA SUBDIRECCION DE POSGRADO E INVESTIGACION:3.1 Entregar anexos XXXI.
Formato de solicitud del egresado para la titulacién integral (firmado por el egresado), 3.2..
Entregar anexos XXXII, Formato de registro para la titulacion integral (firmado por el jefe de
carrera correspondiente); 3.3. Entregar anexos XXXIII, Liberacién de proyecto de titulacion
integral, (firmado por el jefe de carrera y asesor, en caso de tesis o tesina debera ser firmado por
los tres revisores asignados por el jefe de carrera correspondiente); 3.4. Entrega de proyecto en
medio electrdnico; 3.5. Entrega de copia del oficio con sello de recibido del Centro de
Informacion de la entrega del proyecto en medio electrénico. NOTA: En el caso
de tesis o tesina, esta se debe defender ante un jurado designado por la jefatura de carrera
correspondiente, siendo los responsables de evaluar el proceder del proyecto.

4. Pagar lalegalizacion de firmas de documentos oficiales, de funcionarios publico en hacienda del
Estado

5. Tomarse la fotos en tamafio credencial ovaladas. Y entregar todos los requisitos en control
escolar

Resultado: El departamento de Desarrollo Académico le proporcionara la fecha de su acto protocolario y
cuando realice su acto, recibira su acta de examen profesional o carta de exencién.

Pago

Costo del Tramite: $1,000.00

El monto es: Fijo

¢Cuando, como y donde realizo el pago?

Momento en que se debe realizar el pago: A solicitud del estudiante

Realiza el pago en: Area de Cajas del Departamento de Recursos Financieros
Otros pagos: Transferencia, Deposito en el banco o Pago con tarjeta.

Mas informacion del Tramite
¢Quién puede solicitarlo?
El estudiante o un representante

Carretera Panamericana km. 995, CP. 30400, Cintalapa de Figueroa, Chiapas.

Tel. 9686844779 Ext. 2101 \ 2026
direccion@cintalapa.tecnm.mx, dir_dcintalapa@tecnm.mx & aiio de
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Tramite Direccién General

Fundamento Juridico

e Decreto de creacion del Instituto Tecnoldgiso Superior de Cintalapa, Publicado en el Decreto

Numero 178, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Chiapas numero 240, con fecha 09
de junio de 2004.

e Articulo 18 Fraccion XIV de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas
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