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El Instituto Tecnoldgico Superior de Cintalapa a través de la Direccion de
Planeacion y el Departamento de Control Escolar convoca:

lera. CONVOCATORIA 2026
PARA TRAMITE DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS PROFESIONALES,
CARTA PASANTE Y DIPLOMA

1. Interesados:
A las y los egresados generacion 2021 — 2025, y/o egresados que hayan acreditado por completo o de manera
parcial su Plan de Estudios.

2. Vigencia del proceso:
Del 26 de enero al 26 de febrero 2026.

3. Recepcion de documentos:
Presentar los documentos solicitados dentro de las fechas sefialadas, en horario de 9:30 a 16:30 horas en la oficina
en la oficina del departamento de Control Escolar (Planta baja del edificio A).

4. Requisitos:
Realizar pago en el drea de cajas del Instituto Tecnoldgico Superior de Cintalapa, o bien solicitar asesoria y datos
bancarios en dicha drea para realizar pago en sucursal bancaria, considerando se realice en una sola exhibicion.

o Certificado Parcial (No concluyé por completo el Plan de Estudios) - Concepto 4 del Tabulador de Cuotas
de Servicios: $300.00

Egresados generacién 2021 - 2025, deberdn considerar los siguientes conceptos de pago:
e Pago de Carta Pasante y Diploma - Concepto 5: $350.00
e Certificado Total (Concluyé por completo el plan de estudios) - Concepto é del Tabulador de Cuotas de
Servicios: $400.00

Contacto drea de cajas:
Tel: 968 684 47 79, Ext. 2125

Correo: caja@cintalapa.tecnm.mx

5. Realizar pago de derechos ante Hacienda del Estado:

Deberd realiza pago en hacienda del estado, para la legalizaciéon del documento.

Concepto de pago: Art. 21, Fraccién VII. “Legalizacion de firmas de documentos oficiales con firmas de funcionarios
publicos". Presentar boleta de pago original y 1 copia legible.
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6. Constancia de No Adeudo correctamente requisitada.
Solicitar con el Jefe de Divisidn del Plan de Estudios perteneciente.

7. Fotografias:

Requisitos
e Blanco y negro/Adheribles con retoque en papel delgado mate, y fondo blanco.
e Hombres: Camisa blanca y saco color negro, con corbata, sin aretes, cabello corto, sin barba.
e Mujeres: Camisa blanca y saco color negro, sin aretes, sin maquillaje, frente y orejas descubiertas.

Tamano y cantidad
e Tamano credencial y ovaladas, tomadas de frente, presentar 2 piezas.
o Tamanho Titulo y ovaladas, tomadas de frente, presentar 3 piezas.

Total, de fotografias a entregar: 5 piezas. Colocar Fotografias en un sobre pequefio, marcar en el reverso con Idpiz, nombre
completo.

NOTA IMPORTANTE:

Los requisitos antes mencionados, deberdn integrarse en un sobre manila tamaio carta, en la portada de este
colocar nombre completo, No. Control y Plan de Estudios. Es responsabilidad del (la) egresado (a) realizar
entrega de los requisitos de manera correcta y completa. No se recibirdn expedientes incompletos.

Alumnado que no redlice la entrega de su expediente en las fechas correspondientes, no recibird
su documentacién de egreso en el acto de graduacién generacién 2021 - 2025, el 29 de mayo de
2026.

Para mds informacién comunicarse al teléfono o correo electrdnico:
968 6844779 Ext. 2124 6 2105

escolares@cintalapa.tecnm.mx
Horario de atencidn de lunes a viermnes de 9:00 a 17:00 horas.

ATENTAMENTE

Excelencia en Educacién Tecnoldgica®
“Ciencia y Tecnologia al Servicio de la Comunidad”
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