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Cintalapa de Figueroa, Chiapas, siendo las 12 horas del dia 05 de enero de Dos mil veinticuatro estando
reunidos en la sala de juntas del area de Direccion General, en el edificio "A" del Instituto Tecnolégico
Superior de Cintalapa situada en carretera panamericana kildémetro 995. Codigo postal 30400. las personas:
Hernan Ldpez Vazquez, Director General del Instituto Tecnoldgico Superior de Cintalapa; Carlos Martin
Vazquez Espinosa, Encargado del Servicio de Informatica; José Manuel Lazaro Rios, Unidad de
Transparencia; Martha Araceli Gémez Diaz, Directora Académica; Ana Elizabeth Utrilla Morales,
Subdirectora de Servicios Administrativos y Jefa del Area Coordinadora de Archivos; José Manuel Lazaro
Rios, Director de Planeacién y Vinculacién; Gabriel Toald Moreno, Contralor de Auditoria Publica para el
Sector Educativo Tecnoldgico, con el objeto de integrar e instalar el grupo interdisciplinario del
Instituto Tecnolégico Superior de Cintalapa, armonizado con las disposiciones establecidas en los
articulos 4 fraccion XXXV; 11 fraccién V, 12 y del 50 al 59 de la Ley General de Archivos; asi como los
articulos 4 fraccién XXXIV; 12 fraccién V; 13, 51y 52 de la ley de Archivos del Estado de Chiapas, bajo el

tenor de los siguientes términos.

Considerando

1.- Que la Ley General de Archivos en su articulo 4. Fraccién XXXV, define al Grupo Interdisciplinario, como
“Al conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del Area Coordinadora de Archivos; la
Unidad de Transparencia; los titulares de las areas de Planeacién estratégica, Juridica, Mejora continua,
Organos internos de control o sus equivalentes; las dreas responsables de la Informacién, asi como el

responsable del Archivo Histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién documental”.

La Ley de Archivos del Estado de Chiapas, en su articulo 4 Fraccion XXXIV. Define al Grupo
Interdisciplinario como: Al conjunto de personas que coadyuvan en el andlisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién, asi como en la identificacion de los

valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental, durante el proceso de

Interdisciplinario como una de las competencias del sujeto obligado, de la misma manera el articulo 12

fraccion V de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas pone al grupo Interdisciplinario como una de las |
},

yasd Ly,

valoracion documental.
2.- De conformidad con Ley General de Archivos en el articulo 11 fraccion V, pone la creacién del Grupo
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atribuciones del sujeto obligado “"Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones

reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental”.

3.- Por otro lado el articulo 50 de la Ley General de Archivos, establece que “El grupo interdisciplinario, en el
ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el anélisis de los procesos y procedimientos institucionales que
dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de
colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento
de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental, durante el
proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el catalogo de disposicién documental”. De la misma forma lo dice el articulo 52 de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas "El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en
el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que den origen a la documentaciéon queintegran
los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacién y disposicién documental, durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de

valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catélogo de disposicion documental”.

4.- Habiendo citado las definiciones previstas en la legislacién tanto General como Estatal en materia
archivistica con lo relativo al grupo interdisciplinario una de las acciones consecuentes e inmediatas es la
integracién e instalacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto Tecnoldgico Superior de Cintalapa, en
cumplimiento de los articulos 51, 52, 53, 54,55 y 56 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, ello con la
finalidad de colaborar con las &areas administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental,

aunado a las actividades propias de dicho grupo. Y los articulos 50, 51,52 y 53 de la Ley General de Archivos.

5.- Con el propdsito de dar complimiento a los articulos 11, fraccion V'y 50 de la Ley General de Archivos; asl
como los articulos 12 fraccién V, 51y 52 de |a Ley de Archivos del Estado de Chiapas y con el objeto de integrar

e instalar al interior de este Instituto, el Grupo Interdisciplinario se torman los siguientes:
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ACUERDOS

PRIMERO.- Que para cumplir con la estructura y operatividad de la gestidon archivistica del Instituto
Tecnoldgico Superior de Cintalapa es indispensable integrar e instalar al Grupo Interdisciplinario, dicha
accion permitird asegurar una correcta gestién documental, contar con archivos administrativos
actualizados y con una metodologia para la valoracién documental; con la finalidad de garantizar que la
informacion que se crea, recibe, administra y conserva en el Instituto, se encuentra debidamente
resguardada y disponible para facilitar el ejercicio del derecho de Acceso a la Informacién Publica y el

cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Por las razones expuestas en el capitulo de consideraciones, en este acto, se integra el Grupo
Interdisciplinario, mismo que se constituird segun lo estipulado en el articulo 51 de la ley de Archivos del

Estado de Chiapas:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO
Articulo 51 de la Ley de Archivos del Estado de

Chiapas Integracién del ITSC

I. Coordinacién, direccién o unidad de Asuntos Direccion General

Juridicos.

Il. Planeacion y/o mejora continua

Titular de la Direccion de Planeaciéon

[Il. Coordinacién de Archivos o Area Coordinadora

de Archivos.

La comisionada, responsable del &rea

coordinadora de archivos

IV. Tecnologias de la Informacién.

Responsable del servicio de Informatica

V. Unidad de Transparencia.

Comisionado de la unidad de transparencia

VI. Organo Interno de Control.

Contralor Interno

VIl. Las Areas o Unidades Administrativas

productoras de la documentacidn.

Direccion académica \% Subdireccién

Administrativa

Es importante puntualizar que las unidades productoras responsables de la informacién también forman

parte del Grupo Interdisciplinario por lo que se requerird su participacién en las distintas sesiones del Grupo.
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SEGUNDO.- Que de conformidad con el articulo 54 y 55 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas y con
la finalidad de transparentar las acciones en el proceso de la valoracién documental, de la informacién
generada y/o recibida por las unidades administrativa que integran al Instituto Tecnoldgico Superior de

Cintalapa; este Grupo Interdisciplinario tendra las siguientes funciones:

l.- Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y

recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales.

.- Aprobar, en coordinacién con el drea coordinadora de archivos, los instrumentos de control archivistico,

asi como las bajas documentales y transferencias secundarias.

Ill.- Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la déterminaciéon de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental de las series, la planeacion estratégica y

normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia: Representa el valor de los documentos dependiendo del nivel jerdrquico que ocupa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades administrativas en el
ejercicio de sus funciones, desde el mdas alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una

identificacion completa de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento.

b) Orden original: Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie se

respeta el orden en que la documentacién fue producida

c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la serie,
considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias,

a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes.

d) Contexto: Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y actividades que inciden

de manera directa e indirecta en las funciones del sujeto obligado que produce la documentacion.

e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir la

actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, periodo concreto, territorio o personas, considerando
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para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién Unicamente se contiene y consta en

ese documento o en otro, asi como los documentos con informacién resumida.

f) Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del sujeto
obligado que lo produce, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de
los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestién de riesgos institucional o los

procesos de certificacion a que haya lugar.

IV. Recomendar que el contenido de las fichas técnicas de valoracién documental se encuentre alineado a

la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado.

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el marco normativo

que regula la gestién institucional.

VI. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la gestién

documental y administracion de archivos.

VII. Vigilar la aplicacion de los lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos

VIIl. Las demas que se definan en otras disposiciones legislativas, normativas o administrativas

Asi mismo las y los integrantes de este Grupo Interdisciplinario se encuentran enterados a cabalidad y

constancia de lo siguiente:

1.- las funciones y gestiones realizadas por las y los integrantes de este grupo se realizan de manera
voluntaria y sin recibir remuneracién alguna.

2.- Las acciones y/o funciones desempefiadas por las y los integrantes del grupo seran en estricto apego a
los principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, lealtad, imparcialidad, eficacia, honradez,

eficiencia y confidencialidad.

LEVANTAMIENTO DEL ACTA.
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En uso de la voz el Mtro. Hernan Lépez Vazquez, Director General, comunicd a los presentes que no

habiendo mas asuntos que tratar se da por concluida la presente, siendo las 14:00 horas del mismo dia de
su inicio, firmando como constancia los que en ella participaron.

FIRMA DE LOS PRESENTES

Jefa del &rea€oordinadora de archivos y
Subdirectora de Servicios Administrativos

José Manuel L&zaro Rios
Unidad de Transparencia

Contralor de Auditoria Publica para el
sector Educativo Tecnoldgico

Carlos Martin Vazquez Espinosa
Encargado del servicio de informatica
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